ZASADY OCHRANY OSOBNIiCH UDAJU STRAVNIKU

Skolni jidelna Zakladni 3kola Nelahozeves, okres Mélnik se sidlem Skolni 55, 277 51 Nelahozeves (déle jen ,5)“) je
prispévkovou organizaci, jejimZ zfizovatelem je obec Nelahozeves. Hlavni ¢innosti organizace je zajisténi stravovani
#aktm dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, dle zakona €. 561/2004 Sb., 3kolského zdkona, vyhlasky C.
84/2005 Sb., o ndkladech na zévodni stravovani a jejich uhradé, a zajisténi stravovani soukromych subjekt(i ve smyslu
zédkona ¢. 89/2012 Sb., obéanského zédkoniku.

Je nezbytné, aby organizace vramci své Cinnosti zpracovdvala osobni Udaje stravnik(, pfipadné dalsich osob
(napfiklad zékonnych zastupci nezletilych stravnikd). Osobni idaje organizace chrani ve smyslu nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) & 2016/679 (déle jen ,GDPR“). Cilem tohoto dokumentu je seznamit subjekty se
zpracovanim osobnich ddaji organizaci a informovat o pravech, které mohou subjekty osobnich udaji uplatnit.

Informace jsou dostupné z webovych stranek organizace (www.zsnelahozeves.cz ) a déle jsou k dispozici k nahlédnuti
vsidle organizace. Zasady naklddani sosobnimi udaji subjektd budou pribézné aktualizovany a doplfiovany
v souladu s aktualnim ucelem zpracovani.

Povérencem pro ochranu osobnich tdaji Obecni ufad Nelahozeves s Ucinnosti od 21.5.2018 jmenoval Bc. Josefa
Kazika, mob.: 720 075 064, E-mail: poradaochrana@gmail.com, ktery vykonava funkci povéfence i pro Zékladni Skolu
Nelahozeves, jakozto pfispévkovou organizaci obce Nelahozeves.

1. OBECNE K NARIZENi GDPR

Obecné nafizeni na ochranu osobnich udaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je ucelenym
souborem pravidel na ochranu dat v EU. Organizace je povinna se timto nafizenim fidit. Cilem je hajit prava stravnik(
a daldich osob proti neopravnénému zachdzeni s jejich daty a osobnimi Gdaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se
s jejich daty déje.

Obecné zdsady a prdvni diivody zpracovdni
Pfi praci s osobnimi Gdaji se vSichni zaméstnanci $kolni jidelny fidi témito obecnymi zdsadami: zasada zakonnosti,

korektnosti, transparentnosti, U¢elového omezeni, minimalizace uUdaji, pfesnosti, omezeni uloZeni, integritou,
dlivérnosti a odpovédnosti spravce.

zdsada zakonnosti Zpracovani osobnich Gdajl na zékladé pravniho predpisu.
Zpracovani osobnich Gdaji na zékladé informovaného souhlasu.
zasada korektnosti Spravné a spolecensky bezvadné pouziti osobnich udajt.
zasada transparentnosti V3echny informace o ochrané osobnich udaji urcené subjektu udaji (zak, zakonny

zéstupce, zaméstnanec) byly stru¢né, snadno pristupné a srozumitelné, podavané za
poufZiti jasnych a jednoduchych jazykovych prostredkd.

zésada Ucelového omezeni | Shromazdovani osobnich udajl jen za jasné stanovenym ucelem.

zésada minimalizace udaji | Nikdy se nezpracovava vice udajl, neZ je pro dany ucel nezbytné nutné.

zasada presnosti Zpracovavané osobni Udaje musi byt presné — tj. takové, jaké je subjekt sdélil, nikoli
nutné pravdivé, ackoli se o to organizace bude snazit.

zésada omezeni uloZeni Osobni udaje jsou uloZeny jen po dobu nezbytné nutnou.

zdsady integrity a NdéleZité zabezpeceni osobnich udajh, véetné jejich ochrany pomoci vhodnych

dhvérnosti technickych nebo organizacnich opatfeni pfed neopravnénym ¢i protipravnim
zpracovanim a pred ndhodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim.

odpovédnost spravce Organizace zavede vhodna technickd a organizacni opatieni, aby zajistila a byla

(8kolni jidelny) schopna doloZit, Ze zpracovani je provadéno v souladu s nafizenim EU.




Osobni Udaje se mohou v organizaci zpracovavat pouze v souladu s GDPR, nejcastéji na zakladé pInéni pravni
povinnosti nebo na zdkladé souhlasu subjektu Udaji. Souhlas subjektu Udajid musi byt informovany, konkrétni a
pisemny.

Reditel organizace disledné zakazuje pfedévani osobnich Gdaji stravniki a dalSich osob tietim osobdm soukromého
prava. Obdobné se postupuje i u osobnich Gdaji zaméstnancl organizace.

2. JAKE OSOBNi UDAJE ORGANIZACE ZPRACOVAVA?

Organizace zpracovava pouze takové Udaje, které potiebuji pro ucely své Cinnosti, a to ztitulu pinéni pravni
povinnosti, z titulu plnéni smlouvy a déle z titulu oprdvnéného zajmu organizace. Nékteré osobni udaje zpracovava
organizace na zakladé souhlasu, ktery je udélen stravnikem nebo jeho zédkonnym zastupcem.

Se souhlasem stravnika nebo jeho zakonného zdstupce jsou zejména zpracovavany kontaktni Gdaje a udaje o Cisle
bankovniho Uétu a banky, u které je Gcet vedeny.

Organizace zpracovava zejména tyto osobni udaje:

Identifikaéni idaje - osobni Gdaje zpracovavané za ucelem jednoznacné a nezaménitelné identifikace stravnika a u
nezletilych stravniki osobni Udaje jeho zakonnych zdstupcl (pfipadné dalSich osob). Jednd se o jméno, pfijmeni,
datum narozeni, adresu trvalého pobytu, podpis stravnika nebo jeho zakonnych zéstupcd, v pripadé zakt Skolnich a
predskolnich zafizeni rovnéz i informaci, které zafizeni zak navstévuje.

Kontaktni udaje - Jedna se zejména o kontaktni adresu, telefonni ¢islo, e-mailovou adresu a daldi obdobné
informace.

Udaje o bankovnim spojeni — jedna se o €islo U¢tu a instituci, u které je ucet vedeny.

Udaje o komunikaci mezi zakonnymi zastupci Zika a organizaci — Udaje zpracovavané za ucelem ulehéeni plnéni
pozadavk{ na organizaci ze strany zékonnych zéstupcl a déle pro uneseni diikazniho bfemene v pfipadé soudniho
fizeni. Jedna se zejména o listovni a e-mailovou korespondenci, ktera obsahuje osobni tdaje, a to zejména osobni
udaje identifikacni.

Udaje pro uéely vedeni matriky 3kolni jidelny — jméno a pfijmeni, rodné ¢islo, popfipadé datum narozeni, nebylo-li
rodné ¢islo stravnikovi pridéleno, statni obc¢anstvi, -  misto trvalého pobytu, popfipadé misto pobytu na uzemi
Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahranici

3. Z JAKYCH ZDROJU MA ORGANIZACE OSOBNi UDAJE?

Osobni udaje, které organizace zpracovava, ziskava prevainé od samotnych stravnik(, pfipadné od jejich zdkonnych
zéstupcl. Nékteré osobni Udaje ziskdva organizace od dalSich subjektl, se kterymi uzaviela ramcovou smlouvu o
zajistovani stravovani.

4. JSTE POVINNI ORGANIZACI OSOBNi UDAJE PREDAVAT?

Vétsinu osobnich Gdaji potiebuje organizace jiz pfi vyplnéni pfihlasky ke stravovani, aby mohla plnit své smluvni
povinnosti a pfipravovat stravu jednotlivym subjektim a cile vymezené 3kolskym zakonem. Osobni udaje o
stravnicich v nékterych pfipadech predavaji skolni jidelné i dalsi organizace, se kterymi ma Skolni jidelna uzavienou
ramcovou smlouvu, na zdkladé které dochazi k zajiSténi stravovani. Kontaktni Gdaje pak slouzi k usnadnéni
komunikace mezi subjektem a organizaci. Bez podpisu informovaného souhlasu subjektu organizace tyto udaje
nezpracovava. Organizace nezpracovdva zadné osobni Udaje, které nepotrebuje pfimo ¢i nepfimo k zajisténi
vymezeného ucelu.

5. NA ZAKLADE JAKEHO TITULU ZPRACOVAVA JIDELNA OSOBNi UDAJE?



Narizeni GDPR stanovi kromé povinnosti zpracovavat pouze Ucelné informace povinnost zpracovavat tyto informace
na zakladé pravniho titulu, kterym je bud' souhlas, nebo plnéni smlouvy, plnéni pravni povinnosti, ¢i ochrany
opravnéného zajmu organizace.

Osobni Gdaje jsou ve $kolni jidelné zpracovdvany na zékladé zakona, pInéni pravni povinnosti, informovaného
souhlasu ¢i opravnéného zajmu.

Osobni Gdaje zpracovdvané na zakladé skolského zakona jsou nasledujici:

- Gdaje uvedené ve 3kolni matrice Skolni jidelny (ust. & 28 Skolského zékona),

- Gdaje uvedené v knize Graz( a zdznamech o Urazech déti, Zaka a student,

- Gdaje uvedené ve vnitfnim fadu jidelny (ust. § 30 Skolského zédkona),

- udaje o prominuti nebo sniZeni Uplaty za Skolni stravovani, vylouéeni (nebo podminéném vylouceni)
stravnika — Zaka ze skolni jidelny/vydejny stravy,

- Gdaje o dietnim reZimu Zaka (na zadkladé vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani),

- identifika¢ni Gdaje zakonnych zastupcl Zaka (dle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fadu, ve znéni pozdéjsich
predpist, a zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku.

Osobni udaje zpracovdvané na zékladé pInéni smlouvy jsou:

- Gdaje identifikujici stravnika
- Udaje o zdravotnich obtizich stravnika,

Osobni udaje zpracovdvané na zakladé informovaného souhlasu jsou:
- kontaktni Gdaje zédkonnych zastupct Zéka nebo zletilého stravnika (telefonni ¢islo a e-mailova adresa),
- Udaje o bankovnim uctu stravnika k zajisténi vraceni preplatku na stravném,
- Udaje slouzici k identifikaci stravnika, kterému je vyplacen preplatek na stravném v hotovosti
- informace o zafazeni do tfidy v ramci Skoly ¢i Skolky, se kterou ma jidelna podepsanou rdmcovou smlouvu o
zajisténi obédl

6. ZA JAKYM UCELEM ZPRACOVAVA JIDELNA OSOBNi UDAJE?
Uéely zpracovani osobnich Gdaji v jidelné jsou nasledujici:

Zajisténi poskytovani stravovani — hlavnim cilem organizace je doddvat realizovat stravovani ve smyslu Skolského
zékona, pfipadné plnit smluvni povinnost vici jinym subjektim ve smyslu obéanského zakoniku. Jidla jsou dodavany
na zakladé vyplnéné prihlasky ke stravovani, pfipadné ramcové smlouvy uzaviené s dalSimi organizacemi. Za ucelem
naplnéni Skolského zakona zpracovava téz informace o dietnich omezenich stravnikd.

Komunikace se stravniky, pfipadné jejich zdkonnymi zastupci — Skolni jidelna komunikuje se zakonnymi zastupci
zaka, pripadné se zletilym stravnikem, o vSech vécech tykajicich se zajisténi plnéni cild organizace, tedy zajiSténi
stravovani. Nejedna se o marketingovou komunikaci, nebo komunikaci k jinému Gcéelu. V ramci usnadnéni ¢innosti
Skolni jidelny zpracovava skolni jidelna se souhlasem subjektu i informaci o zarazeni Zaka do tfidy ve Skole ¢i Skolce.

Vraceni preplatku na stravném a zajiSténi radné Uplaty za stravné - Organizace zpracovdva informace o Cisle
bankovniho Gétu strévnika a bankovnim Gstavu, u kterého je Géet vedeny. Cini tak ta Gcelem pfipadného vraceni
preplatkt na ucet stravnika. V pfipadé, Ze je preplatek vypldceny v hotovosti, zpracovava organizace osobni Udaje
slouzici k identifikaci osoby, kterd preplatek na stravném prebird, aby vyloucila pfipadné budouci spory. Spravce
rovnéz zpracovava osobni Udaje za Ucelem prokdzani dliikazniho bfemene v souvislosti s vymahanim pohledavek ¢i
vedenim pripadného soudniho sporu, a to na zdkladé pravniho titulu opravnéného zajmu.

Nékteré osobni Udaje jsou zpracovavany, nebot skolni jidelné uklada povinnost zpracovavat osobni Gdaje nezletilych
stravnik( pfimo zakon. Jedna se osobni Udaje zpracovdvané v souvislosti s vedenim matriky Skolni jidelny, knihou

razu ¢i s vedenim vnitiniho fadu Skolni jidelny.

7. JAK DLOUHO UCHOVAVA ORGANIZACE OSOBNi UDAJE?




Organizace uchovava osobni udaje v souladu se zdkonem o archivnictvi, tedy i po skonéeni stravovani subjektu ve
$kolni jidelné. Pro kazdy druh dokumentace je stanovena zvlastni Ihita dle skartacniho radu. V3echny tyto lhity jsou
blize definovany v zaznamech o zpracovani, které ma organizace povinnost vést a do kterych mizZete nahlédnout
v sidle organizace.

8. KOMU OSOBNIi UDAJE MUZE ORGANIZACE PREDAVAT? DOCHAZI K PREDAVANI OSOBNiCH UDAJU DO TRETICH
ZEMI?

K preddvani osobnich Gdaji dochazi v pripadech, kdy to vyzaduje zakon (napf. Krajské hygienické stanici). Pfijemcem
tdaji mohou byt i spolecnosti, které organizace poveéri urcitou ¢innosti, pro jejiz vykon je zpracovani osobnich udaja
nutné (napf. osoba zpracovavajici Gcetnictvi). Pfijemcem Gdaji na internetovych strankach organizace je verejnost.
K predavéni osobnich Gdaji subjektt do tietich zemi nedochazi.

9. JAK JSOU ME OSOBNi UDAJE ZABEZPECENY?

Organizace ma vytvoreny systém pro zabezpeceni ochrany osobnich udaju:
- uloZeni dokumentt podle spisového a skartacniho radu,
- nové vytvorena funkce povérence pro ochranu osobnich udaji (Data Protection Officer), ktery provadi
nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich udaji v organizaci,
- shromazdovani pouze nezbytnych osobni Gidaje (napfiklad seznam stravnikt bez rodnych Cisel),
- jiz nepotrebné Udaje skartovat,
- zachovavat mi¢enlivost o Udajich,
- ochrana osobnich tdajt pfi préci s IT technikou.

10. JAKA PRAVA MOHU V SOUVISLOSTI S OCHRANOU OSOBNICH UDAJU UPLATNIT?

V souladu s ustanovenim ¢lanku 12 — 22 natizeni GDPR mohou subjekty uplatnit sva prava. Jednotliva prava stravnikt
se uplatriuji pisemnou zadosti adresovanou organizaci, na kterou je organizace povinna zareagovat bez zbytecného
odkladu, nejpozdéji vSak do jednoho mésice od doruceni zadosti. Ve vyjimecnych pfipadech je organizace opravnéna
IhGtu pro vyrizeni Zadost prodlouzit nejvySe o dva mésice. V souladu s uvedenymi ustanovenimi mate pravo uplatnit
tato prdva:

Pravo na pristup k osobnim udajum (¢l. 15 nafizeni GDPR): Stravnici mohou poZadovat informace o tom, jaké udaje
o nich organizace zpracovava.

Pravo na opravu osobnich udaji (€l. 16 nafizeni GDPR): Stravnici maji pravo pozddat o opravu neuplnych i
nespravnych osobnich udaji, které se jich tykaji. Tim neni dotena povinnost zaméstnanct hlasit zaméstnavateli
zmény tykajici se jejich osobnich Udaji a uvadét zaméstnavateli sprdvné a Uplné osobni Udaje potiebné k realizaci
prav a povinnosti z pracovni smlouvy.

Pravo na vymaz osobnich udaju (€l. 17 nafizeni GDPR): V pfipadé, Ze ma stravnik za to, Ze zpracovani osobnich ddajt
tykajicich se jeho osoby neni oprdvnéné, mize poZadat o jejich vymaz osobnich Gdaja, které jsou dle jeho nazoru
zpracovavany v rozporu s nafizenim GDPR.

Pravo na omezeni zpracovani osobnich tdaji (¢l. 18 a 19 nafizeni GDPR): Pokud ma stravnik za to, Ze by mélo dojit
k omezeni zpracovani jeho osobnich udaji, zejm. z diivodu, Ze zpracovani téchto osobnich Gdaji probiha ze strany
organizace v rozporu se zakonem.

Pravo na prenositelnost osobnich udaji (€l. 20 nafizeni GDPR): Osobni udaje stravniki zpracovavané
automatizované na zakladé jejich souhlasu ¢i na zdkladé pravniho titulu plnéni smlouvy mohou byt na Zadost
zaméstnance preneseny jinému spravci. K takové situace zatim ve $kolni jidelné nedochazi.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdaji (¢l. 21 nafizeni GDPR): V pfipadech zpracovani osobnich
Udaju stravnik( na zakladé pravniho titulu opravnéného zajmu maji Zaci, jejich zakonni zastupci a daldi osoby prévo
vznést namitku proti zpracovdni. V takovém pfipadé organizace provede balanc¢ni test, ve kterém porovna
protichidné zdjmy, a vznesenou namitku vyhodnoti. S uplatnénim vSech svych prav se mizZete obracet pfimo na
organizaci a to bud pisemné do sidla organizace na adresu Zékladni $kola Nelahozeves, Skolni 55, 277 51



Nelahozeves, nebo prostfednictvim e-mailové adresy jidelna@zsnelahozeves.cz . Obracet se mlZete rovnéZ na
osobu povérence, jehoZ kontaktni idaje jsou uvedeny v ivodnim ustanoveni tohoto dokumentu.

Pokud méte za to, Ze dochazi ke zpracovani osobnich udaji v rozporu s nafizenim GDPR, muZete podat stiznost
u dozorového Ufadu, pficemZ neni omezeno ani vase pravo na soudni ochranu. Dozorovym Gfadem je Ufad pro
ochranu osobnich tdajd, ICO: 70837627, se sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

Tyto podminky jsou Gc¢inné ke dni 1. 9. 2018.

Nelahozeves, 27. 8. 2018
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